Методическое совещание 

Тема: Контроль состояния преподавания учебных предметов
Цель внутришкольного контроля – выявление и сохранение соответствия хода и результатов образовательного процесса образовательным стандартам, учебным программам по предмету, нормативным документам.

Задачи
периодическая проверка выполнения требований учебных программ на каждом этапе обучения;

систематический контроль за качеством преподавания учебного предмета, соблюдением учителями научно обоснованных требований к содержанию образования формами и методами, используемыми в образовательном процессе;

поэтапный контроль за процессом усвоения знаний учащимися по всем содержательным линиям, уровнем развития, а также овладения методами самостоятельного приобретения знаний;

оказание помощи учителям в организации образовательного процесса и совершенствовании ими педагогического мастерства;

изучение эффективного опыта работы учителей по преподаванию предметов и внедрение его в практику;

постоянная проверка выполнения всех планов работы школы и исполнения принимаемых управленческих решений.

Процесс контроля представляет собой ряд взаимосвязанных структурных этапов.
I этап. Выбор вопросов контроля

II этап. Планирование контроля преподавания предмета

IIІ этап. Подготовка к контролю

IV этап. Разработка развёрнутой программы контроля

V этап. Анализ собранной информации 
и учет результатов контроля 

I этап. Выбор вопросов контроля

Внутришкольный контроль начинаем  с планирования.

Посылом к контролю учебных предметов  могут стать:

1) изучение новых предметов в классах (например в нач классы начали изучать предмет анг яз). 

2) изучение и обобщение эффективного педагогического опыта;

3) необходимость оказания методической помощи в преподавании учебных предметов, корректировки деятельности учителя (изучение уровня научно-теоретической и методической подготовки учителя);

4) информация, полученная  в ходе педагогического анализа:

а) об успеваемости учащихся по учебных предметов  в каждом классе, параллели (отмечается как позитивная, так и негативная динамика процесса):

· анализ динамики успеваемости за отдельные периоды (проанализировать эффективность методических приемов, способствующих формированию прочных знаний по предметам);

· анализ динамики успеваемости отдельных учащихся (изучить осуществление индивидуальной работы с мотивированными учащимися на уроках);

· анализ динамики успеваемости отдельных групп учащихся 

б) о типичных ошибках, допущенных в контрольных работах по предметам:

· в целом учащимися начальных классов,

· учащимися каждой параллели,

· учащимися отдельных классов (в контрольных работах по тексту администрации, а также подготовленных учителем);

в)   о результатах адаптации учащихся 5-х классов;

г) о результатах анкетирования учащихся и их родителей по вопросу обучения;

д)   о результатах собеседования с родителями учащихся;

е) о результатах участия школьников в предметных неделях, школьных олимпиадах, республиканских и международных математических конкурсах и др.

II этап. Планирование контроля преподавания предмета

После выбора вопросов контроля четко и ясно определяются его цели и объекты, вид, формы, предмет, сроки проведения, участники контроля и место, где будет слушаться информация о результатах контроля. 
	объект контроля
	содержание контроля
	цели контроля
	вид форма контроля 
	метод контроля 
	кто проверяет 
	где слушается 
	Планируемый результат 
	коррекция

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Примерные цели контроля 

состояния преподавания учебных предметов
При формулировке цели контроля необходимо в начале предложения поставить глагол неопределенной формы (выявить, изучить, установить, определить, проверить). Вторая часть формулировки цели может содержать слова: систему, уровень, степень подготовленности, эффективность, оптимальность, результативность, состояние, методы и приемы. Например:

· Изучить методы работы учителя по стимулированию учебно-познавательной деятельности учащихся на уроке.

· Изучить систему работы учителя по дифференциации процесса обучения на уроке и при выполнении домашней работы.

· Провести наблюдение за работой учителя по осуществлению контроля учебно-познавательной деятельности учащихся на уроках.

· Определить уровень владения учителем методами и приемами формирования общих учебных умений и навыков учащихся на уроках.

· Определить оптимальность сочетания устных и письменных упражнений на уроках .

· Сделать выводы об эффективности использования времени на уроке.

· Проверить, как учитель осуществляет подготовку к восприятию нового материала на уроке.

· Проверить, как учитель организует на уроке самостоятельную работу учащихся.

· Изучить опыт учителя по организации самостоятельной работы учащихся на уроках.

· Проверить, как учитель добивается сознательного усвоения учащимися учебного материала на уроках

·  Проверить, как учитель осуществляет на уроке индивидуальный подход к учащимся.

· Проверить работу учителя по рационализации методов опроса учащихся на уроке.

· Проанализировать эффективность методических приемов, способствующих формированию прочных знаний.

· Дать оценку приемам работы учителя, способствующим поддержанию активного внимания учащихся на протяжении всего урока.

IIІ этап. Для того чтобы контроль был эффективным необходимо правильно запланировать контроль. Подготовка к контролю 
1. Изучение нормативных документов и инструктивно-методических писем Министерства образования по определенному вопросу.

2. Изучение конкретного раздела учебной программой по учебному предмету и требований к знаниям и умениям учащихся по данному разделу.

3. Изучение и отбор педагогической литературы по определенной теме.

4. Изучение записей в классном журнале (изучаемая тема, система домашних заданий, система оценивания учащихся, итоги письменных работ…).

5. Соотнесение календарно-тематического планирования с соответствующим периодом контроля.

6. Просмотр учебно-методического комплекса по предмету: учебника (учебного пособия), рабочих тетрадей, учебно-методического пособия для учителя, учебно-наглядных пособий по учебному предмету.

7. Просмотр записей предшествующих посещений и данных учителю рекомендаций.

8. Определение возможных источников получения информации:

· самодиагностика учителя,

· результаты взаимопосещения уроков коллегами,

· посещение уроков,

· знакомство с работой факультативных занятий, внеклассная работа по предмету,

· анализ рабочих и контрольных тетрадей учащихся, а также тетрадей на печатной основе (при их наличии),

· просмотр результатов последних контрольных работ (анализ не только результатов в виде отметок, но и наиболее распространенных ошибок),

· получение информации от учащихся (проведение наблюдений, контрольных работ, срезов, анкетирование),

· изучение мнения родителей (анкетирование, собеседование).

9. Составление плана проверки.

10. Определение четких критериев оценки.

Информация, которая может быть получена 

при проверке внутришкольной документации

	№ п/п
	Объект контроля
	Получаемая информация

	1.
	Классный журнал
	Выполнение программы.

Выполнение рекомендаций инструктивно-методических писем Министерства образовании.

Система поурочного оценивания учащихся.

Частотность опроса и оценивания учащихся.

Успеваемость класса в целом и отдельных групп учащихся.

Динамика успеваемости класса.

Объективность выставления четвертных отметок.

Наличие серьезных расхождений между отметками за устные ответы и письменные работы.

Объем, разнообразие содержания домашних заданий.

	2.
	Дневники учащихся
	Наличие регулярных записей домашнего задания.

Своевременность выставления отметок в дневнике по учебному предмету.

Наличие индивидуальных и дифференцированных заданий.

	3.
	Рабочие тетради учащихся
	Систематичность проверки работ учащихся.

Качество проверки работ.

Объективность оценки работ учащихся.

Объем письменных классных работ.

Наличие индивидуальных, дифференцированных, самостоятельных видов заданий в ходе урока.

Объем домашних заданий.

Дифференциация домашних заданий.

Наличие творческих заданий.

Наличие индивидуальных заданий.

Качество работы над ошибками.

	4.
	Тетради для контрольных работ
	Обоснованность выбора заданий для контрольной работы.

Оптимальность объема контрольных работ.

Качество проверки контрольных работ.

Объективность оценки контрольных работ учащихся.

Качество работы над ошибками.

Правильность оформления математических записей в работе.

	5.
	Тетради на печатной основе
	Соотношение выполненных и невыполненных заданий в тетради.

Обоснованность выбора заданий.

Регулярность проверки работ учащихся.

Качество проверки работ.

Объективность оценки.


IV. Разработка развёрнутой программы контроля

На данном этапе заместитель директора, исходя из целей контроля. Определяет источники получения информации и вопросы для изучения. Рассмотрим примерные программы контроля по отдельным темам.

Например Соблюдение учителем дидактических и методических требований, предъявляемых к домашней работе учащихся

	№ 

п/п
	Источники

 получения информации
	Вопросы для изучения

	1
	Классный журнал, дневники учащихся
	Содержание домашних заданий.

Объем домашних заданий.

Соотношение устных и письменных заданий.

Разнообразие домашних заданий.

Определение суммарного домашнего задания по всем учебным предметам на один день.

	2
	Рабочие тетради учащихся
	Содержание домашних заданий.

Разнообразие домашних заданий.

Наличие дифференцированных, индивидуальных Творческих домашних заданий.

Соотношение объема теоретической и практической части домашних заданий.

Соотношение объема письменной работы в классе и дома.

Регулярность проверки домашних заданий.

Качество выполнения учащимися домашних заданий.

Наличие и качество работы над ошибками.

	3
	Самоанализ учителем работы по указанной проблеме
	Предпочтения учителя при определении домашней работы учащихся.

Испытывает ли учитель трудности при подборе содержания, определении объема, проверки домашней работы учащихся.

Анализ причин, по которым учащиеся не выполняют домашние задания. 

	4
	Посещение уроков
	Целеполагание домашнего задания.

Объем домашнего задания.

Содержание домашнего задания (неслучайное, продуманное).

Уровень дифференцированных заданий и методика их проверки.

Индивидуализация (по цели, по объему, по способу выполнения).

Наличие творческих домашних заданий.

Наличие альтернативных домашних заданий.

Руководство домашней работой на уроке:

- наличие комментария, инструктажа по выполнению домашнего задания (анализ содержания, способ выполнения, оформление записи задания, обсуждение возможных трудностей при выполнении домашнего задания);

- проверка выполнения (полная, выборочная, констатирующая, индивидуальная, фронтальная, по форме: проверка, самоконтроль, взаимоконтроль).

Подготовка к домашнему заданию (выполнение аналогичных заданий на уроке).

Время сообщения домашнего задания на уроке.


VI. Анализ собранной информации 
и учет результатов контроля 
V. Анализ собранной информации 

и учет результатов контроля 

По результатам контрольной деятельности должен быть подготовлен отчет (справка, информация).

Структура отчета по итогам внутришкольного контроля должна включать следующие составляющие:

1. Называются отправные точки контроля:

·  тема контроля

·  предмет изучения

·  цели контроля и процедура его проведения

·  объекты контроля

·  развернутая программа контроля

·  четко сформулированные критерии контроля.

2. Анализируется собранная в ходе контроля информация по каждому вопросу программы проверки:

·  отмечается значимость работы контролируемого(ых)  педагога(ов);

·  характеризуются успехи контролируемого объекта по объявляемому вопросу;

·  устанавливаются причинно-следственные связи полученных результатов;

·  отмечаются проблемы, четко, обоснованно и аргументировано формулируются соответствующие негативные явления;

·  устанавливаются причины сложившейся ситуации.

3. Подводятся итоги контроля:

·  формулируются выводы;

·  по итогам проделанной работы принимается совместное решение о корректировке процесса;

·  формулируются предложения по результатам контроля, направленные на устранение выявленных недостатков и дальнейшее совершенствование учебно-воспитательной работы в целях достижения в ней более высокого уровня;

·  устанавливаются сроки исправления сложившейся ситуации и формы последующего контроля.

Отчет обсуждается с контролируемым(и). Выводы, сделанные в ходе внутришкольного контроля, доводятся до всех членов педагогического коллектива. Отчет может заслушиваться:

· на педагогическом совете;

· методическом объединении учителей начальных классов;

· педагогическом консилиуме;

· совещании при директоре;

· совещании при заместителе директора.

С П Р А В К А

о состоянии преподавания учебного предмета «.......» 


Состояние учебной планирующей документации:   Наличие программ в соответствии с государственными образовательными стандартами и тематического планирования, разработанного на основе действующей программы; состояние выполнения учебных планов и программ по состоянию на момент проверки (анализ выполнения через классные журналы). Причины невыполнения.

1. Ведение документации в соответствии с требованиями; 

2. Состояние комплексно-методического обеспечения преподавания предмета: наличие методической, справочной литературы; обеспеченность предметными учебниками; соблюдение санитарно-гигиенических правил, организация безопасности условий обучения.

3. Содержание оформления кабинета в соответствии с требованиями и соответствие материально-технической базы:  наличие учебного оборудования в соответствии с требованиями программы (какие планы имеются по пополнению недостающего оборудования); состояние учебного оборудования (все оборудование должно быть в исправном состоянии).

4. Методическая работа по предмету: тема, над которой работает преподаватель; обобщение опыта работы по данной теме; результаты работы в методическом объединении; наличие рабочих программ и тематического планирования по предмету. 
Практическая часть 
Работа в группе

Определите недочеты данной справки. Запишите выводы и рекомендации по данной справке


С П Р А В К А

о состоянии преподавания математики вшколе
Цель проверки : определить эффективность и результативность преподавание математики в     школе.

Вид контроля :    предметный
Методы контроля : 

Посещение уроков с последующим анализом.

Сроки проверки : с 4  по 15 декабря 

Анализ :

            Эффективность учебного процесса.

           У учителей на уроках ведётся целенаправленно и систематически отработка математических понятий и терминов, отработка вычислительных навыков, решения задач.

             Для анализа – посещено более 20 уроков

              Большинство уроков математики отличаются системностью,  продуманностью всех этапов, а также выбором содержание учебного материала, исходя из индивидуальных особенностей класса, временные рамки нормируются с учётом тех задач, которые стоят на уроке, 

Этапы урока логично переходят один в другой.

                Учитель ФИО-1 . пользуется различными приёмами активизации мыслительной деятельности, ставя учащихся в затруднение, преодоление которых вызывает умственную активность; в системе промежуточного и итогового контроля за знаниями, умениями и навыками учащихся используют технологию уровней дифференциации. Преподает в 8-11-х  кл. стаж-7.категория-2

                 Учитель ФИО-2. соблюдает принцип научности доступности при объяснении нового материала. Много на уроках работает по закреплению навыков вычисления, индивидуально работает со слабыми учащимися. В  5,6,7 классе на уроке активно принимают участие учащиеся различных уровней, подготовки, даже слабые учащиеся следят за мыслью учителя и пытаются ответить.

                  Вместе с тем в преподавании математики имеется ряд недостатков :

 - учащиеся 6 класса недостаточно усвоили решение уравнений, допускают ошибки в порядке действий.

- учащиеся 6 класса недостаточно усвоили сложение и вычитания дробей.

- учащиеся 7 класса допускают ошибки при раскрытии скобок, в решении уравнений, не все усвоили понятие и  свойства вертикальных и смежных углов.

- учащиеся 10 класса допускают ошибки при решении неравенств, при делении на отрицательное число не меняют знак неравенства, не всегда могут применять пройденные теоремы к решению задач.

- учащиеся 11 класса не знают тригонометрические формулы, свойства тригонометрических функций и их графики, преобразование графиков.  По геометрии не учат теоремы, поэтому и не могут решать задачи.   

Выводы 
 Рекомендации :
