МЕКТЕП ӘКІМШІЛІГІНІҢ ҚЫЗМЕТІ БОЙЫНША ОҚУ-ТӘРБИЕ ПРОЦЕСІНІҢ  ҰЙЫМДАСТЫРЫЛУЫН БАСҚАРУ ЖӘНЕ БАҚЫЛАУ  
ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ АДМИНИСТРАЦИИ ШКОЛЫ ПО ОРГАНИЗАЦИИ РУКОВОДСТВА И  КОНТРОЛЯ ЗА УЧЕБНО-ВОСПИТАТЕЛЬНЫМ ПРОЦЕССОМ
тамыз-қыркүйек
август-сентябрь
	Іс-шара бағыттары
	1 апта
	2 апта
	3 апта
	4 апта
	5 апта

	Ұйымдастыру іс-шаралары 
	Педкеңес  №1
1. Мектептің 2017-2018 оқу жылына арналған оқу-тәрбие жұмыстарының жоспарларын бекіту;
2. Мұғалімдерді апталық жүктемелері, сынып жетекшілері, кабинет меңгерушілері, бірлестік жетекшілері, әкімшілік мүшелерін бекіту;
3. Мұғалімдердің өзара функционалдық міндеттерін бекіту;
Әдістемелік кеңес: 
1. Жаңа жылына арналған әдістемелік жұмыстың  міндеттері және жоспарын бекіту; 
2. Әдістемелік  кеңестің мүшелерінің міндеттерін бекіту – Мектеп дирек.
3. 5-7 сыныптарда жаңартылған білім мазмұны бойынша оқу процесін ұйымдастыру ерекшеліктері – ОІМ 
	1. АББ –не есеп дайындау;
2. Тарификация есебі 
3. Мектеп ішінде кезекшілікті ұйымдастыру; 
Тақырыптық-күнтізбелік жоспарлар, тәрбие жұмысының жоспарын, факультатив,үйірме жұмыстарының жоспарларын бекіту;
	Мектеп директоры оқу ісінің орынбасары  жанындағы кеңес: 
1.Тақырыптық-күнтізбелік жоспарлаудың  тексеру жұмысының қорытындысы
2.  Сыныптағы, үйірме жұмысындағы тәрбие жұмысының жоспарының сапасы; 
3. Жалпыға бірдей білім беру мәселесін бақылау 
	Тілдер мерекесіне арналған апталықты ұйымдастыру.               

	Директор жанындағы кеңестің жоспары: №1
1. Жалпыға  бірдей міндетті оқумен қамту айлығын өткізу қорытындысы;  ӘП                                          
2. Жаңа оқу жылына арнлған мектеп ұжымының міндеттері. 
Мектеп директоры 
3.  Қауіпсіздік ережелерін сақтау және санитарлық-гигиеналық  жағдайы. Медбике .

	Педагогикалық кадрлармен жұмыс
	1. Тәлімгерлерді бекіту 
2.Мектеп оқу жұмысының циклограммасын бекіту
	1. Біліктілікті көтеретін мұғалімдердің тізімін құру;  сұхбат жүргізу;
	1. Аттестацияланатын мұғалімнің жылдық  жоспарын құру
2.Мектеп іс-қағаздарының толтыру тәртібі туралы 
	1. Оқушылардың күнделіктерін толтыру тәртібі 
2.І жартыжылдыққа арналған бақылау жұмыстарының кестесін құру 
	Жаңадан келген мұғалімдердің жұмыстарын бақылау

	Оқушылармен жұмыс
	Оқушылардың тізімін құру 
	Факультатив және үйірме жұмыстарының тізімін құру 
	НОУ жұмысын жоспарлау
	Тілдер апталығы өткізу 
ҰБТ-ге дайындалу мақсатында 11-ші сыныптарға сынақ тестілеу өткізу
	ОЖСБ-ға дайындалу мақсатында 9-шы сыныпқа сынақ  тестілеу өткізу

	Оқушылардың жанұясымен жұмыс
	Оқушылардың аула бойынша тізімдерін құру және сынып бойынша қорытынды жасау 
	Көпбалалы, отбасылары аз қамтылған, жартылай жетім қалған оқушылардың тізімін тексеру 
	
	Мектепішілік ата-аналар  және сынып жиналыстарын ұйымдастыру 
	

	Фронталдық бақылау
	
	ТКЖ, ТЖЖ, факультатив, үйірме жұмыстарының жоспарларын тексеру 
	
	
	

	Алдын ала бақылау 
	
	Оқушылардың сабаққа қатысуын тексеру. ӘП  
	
	Үлгерімі төмен оқушылармен жұмысын ұйымдастыру 
	.Оқушылардың оқулықтармен  қамтамасыз етуін тексеру

	Жеке пәндік бақылау 
	
	Химия және биология пәндерінің берілуін бақылау

	
	

	Тақырыптық бақылау
	Сынып жетекшілерінің журналдарды дұрыс толтырылу ережесін сақтауды тексеру
	
	
	Күнделіктің дұрыс жүргізілуі мен бірыңғай орфографиялық ереженің сақталуы жөнінде сынып жетекшілерінің жұмысын тексеру 
	

	Іс-құжаттар тексеру
	
	
	Оқушылардың жеке-іс қағаздарының дұрыс толтырылуын тексеру
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