Организационные и методические документы ВШК.
Составитель: заместитель директора по УВР Жакупова Б.К.
1. План работы школы, в том числе график учебного процесса и внутришкольного контроля.
2. Расписание учебных занятий.
3. График проведения контрольных работ, СОР/ СОЧ, мониторингов, пробных ИА.
4. Планы работы методического объединения.

5. График работы кружков, факультативов, внеурочной деятельности, спортивных секций.
6. Режим дня.
7. Правила внутришкольного распорядка для учащихся.
8. Единый орфографический режим.
9. План работы родительского лектория.
10. План проведения традиционных мероприятий.
11. Планы воспитательной работы классных руководителей.
12. Журнал учета посещаемости учащихся школы.
Документации заместителя директора школы
1. Графическое планирование:
а) расписание уроков;
б) расписание работы кружков, факультативов, внеурочной деятельности, спортивных секций.
в) график контрольных работ;СОР/СОЧ
г)  расписание работы школьных, районных семинаров совещаний;
 д) план внутренней системы оценки качества образования
2. Папки:
а) план работы школы;
б) план работы завуча на год, на месяц;
в) план работы м/о, преемственности с дошкольным отделением;
г) регистрация замещений учителей:
д) инструкции, приказы;
е) мониторинг успеваемости ;
ж) методическая работа: планы, протоколы.
3. Журналы: журнал пропусков и замены уроков (должен быть пронумерован, скреплен подписью директора школы и печатью школы).
4. Тетради:
а) ежемесячное планирование работы завуча;
б) запись посещенных уроков;
в) учет повышения квалификации и самообразования;
г) индивидуальные собеседования с учителями;
д) совещания в школе, районе; тесты, анализы административных, контрольных работ; мониторинги по предметам;
е) списки учащихся:
- по классам, секциям, кружкам. 
ж) проверка классных журналов:
- выполнение программы;
- контрольные и практические работы;
- домашнее задание - количество и качество;
- внеклассное чтение;
- опрос учащихся, опрос слабоуспевающих;
- проверка дневников, тетрадей, учебных планов. 
