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	Раздел 
	

	ФИО педагога
	

	Дата 
	

	Урок №1
	

	Класс
	Количество присутствующих:
	отсутствующих:

	Тема урока
	Официально-деловой стиль речи

	Цели урока
	Научить составлять различные документы, необходимые в повседневной жизни; совершенствовать речевую и письменную грамотность


Ход урока
	Этапы урока
	Деятельность на учителя
	Деятельность учащихся
	Оценивание
	Ресурсы

	Начало урока

	1. Приветствие учащихся.
2. Проверка посещаемости.
3. Создание приятной атмосферы в классе, эмоциональный настрой на урок.
4. Формировать:регулятивные, коммуникативные, личностные УУД
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	Готовятся с положительным эмоциональным настроем  к началу урока и занятию,
Создают положительную атмосферу в классе.
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	Музыка, стикеры, плакаты, картинки

	Середина урока

		Официально-деловой стиль речи
Цель урока: научить составлять различные документы, необходимые в повседневной жизни; совершенствовать речевую и письменную грамотность. Предупреждение речевых недочетов при написании текста официально– делового стиля. Развитие навыка редактирования текста.
Ход урока
Лингвистическая разминка
Задание. Определите, в каких стилях речи употребляются слова-синонимы:
1. а) устранить возгорание, 
б) потушить пожар,
 в) победить в битве с огнем;
2. а) дрыхнуть, 
б) находиться в объятиях Морфея,
 в) находиться в состоянии сна;
3. а) встреча,
 б) стрелка,
 в) саммит.
Ответы:
1. а) официально-деловой, 
б) разговорный, нейтральный,
 в) художественный (публицистический).
2. а) разговорный, просторечный, 
б) художественный,
 в) официально-деловой.
3. а) художественный, разговорный, нейтральный, 
б) разговорный, сленг, 
в)официально-деловой  (публицистический).

Проверка домашнего задания
1. Беседа по теории «Научный стиль».
2. Проверка выполнения практического задания.

Объяснение новой темы



Официально-деловой стиль – это стиль, который используется для написания различных служебных документов: заявлений, протоколов и др.

1) сфера  использования:  административно-правовая деятельность
2) задачи речи: точная передача деловой информации. 
3) основные черты: точность, сжатость изложения, использование штампов: довожу до вашего сведения, согласно приказу, на основании вышеизложенного. Для каждого типа документов характерно наличие стандартной внешней формы. 
4) языковые средства: употребление специфической лексики (докладная записка, заявитель, получатель, вышеизложенный), отсутствие диалектизмов, жаргонизмов,  эмоционально окрашенной лексики. Слова употребляются в прямом значении. Выразительные средства речи  неуместны. В предложении строгий порядок слов, преобладают сложные предложения, безличные предложения, предложения с причастными и деепричастными оборотами.
5) жанры: приказ, закон, распоряжение, договор,  инструкция, жалоба, заявления и др.

Работа над языковыми особенностями стиля.
Задание 1. Выпишите слова и словосочетания, которые употребляются в официально-деловом стиле.
1) Математика, жилищный найм, квадратный корень, уведомление;
2) Во изменение приказа, чужак, подлежащее, анкета, повестка;
3) Население, оправдательный, протокол, бард.

Задание 2. Замените нейтральные слова и сочетания слов стандартными оборотами официально-делового стиля.
1) Из-за болезни – вследствие болезни
2) Дать отпуск – предоставить отпуск
3) Помочь - оказать помощь
4) Участвовать – принять участие
5) Сообщить – поставить в известность
6) В настоящем году – в текущем году
7) Поблагодарить – объявить благодарность
8) Дать слово желающему выступить – предоставить слово
9) Движение поездов по расписанию - движение поездов согласно расписанию.

Задание 3. Найдите слова и словосочетания, которые употребляются в официально-деловом стиле.
          Ответ, иметь место, настоящий (этот), угол зрения, принять меры, приказ, автоответчик, взять интервью, уведомить, препровождать, редактор, имидж, страховой полис, болезнь, совещание, принять к исполнению, к заявлению прилагаю.

Задание 4. Выпишите из каждого ряда слова, уместные в официально-деловом стиле.
1) Даром, безвозмездно, бесплатно.
2) Рассказать, изложить, сообщить, известить, проинформировать.
3) Преграда, помеха, препятствие.
4) Быстрый, моментальный, мгновенный, экстренный, срочный.
5) Кратко, коротко, сжато, сокращенно, лаконично, немногословно.


Задание 5. Перестройте предложения таким образом, чтобы они соответствовали официально-деловому стилю.
1) Попросить выполнять пока обязанности заместителя директора школы Королеву Е.Н. – Поручить Королевой Е.Н. временно исполнять обязанности заместителя директора школы.
2) Надо рассказать всем преподавателям о новой инструкции. –Проинформировать преподавателей о новой инструкции; поставить в известность преподавателей о новой инструкции.
3) Ученик 5 «А» класса Перов Ю. отвратительно ведет себя на уроках химии.- Ученик 5 «А» класса Перов Ю. нарушает учебную дисциплину на уроках химии.
4) Дать преподавателю Исаевой М.А. отпуск с 10 июля по 10 августа 2000года. – Предоставить преподавателю Исаевой М.А. отпуск с 10 июля по 10 августа 2000 года.
5) По закону я могу без всяких препятствий приехать в любой город своей страны.- Согласно закону, я имею право на беспрепятственный въезд в любой город своей страны.

Составление официально-деловых документов. 
В повседневной жизни очень часто приходится сталкиваться с необходимостью составления деловых бумаг разного рода. Приходится писать объяснительные записки, доверенности, расписки, различные заявления. Подобные документы должны быть составлены грамотно, четко, коротко и ясно, с соблюдением определенных стандартов. Когда вы поступали в школу, писали заявление о вашем приеме. Попробуем составить  заявление.
Наименование адресата располагается в верхнем правом углу листа, затем тут же приводятся фамилия и инициалы заявителя в родительном падеже без предлога; иногда прилагается адрес и паспортные данные заявителя. Слово Заявление пишется с прописной буквы и ставится в середине строки. Далее идет текст заявления, краткий и четкий. Чуть ниже слева ставится дата, а справа подпись заявителя.

	Отвечают на вопросы









Читают текст. Понимают смысл



















Читают текст










Выполняют упражнение
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Метод «Светофор»
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С помошью пяти пальцев
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С помощью звездочек
	

Интерактивная доска






	Конец урока
	Рефлексия.
Учитель просит закончить высказывания
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	Оценивая свою работу по определенным критериям пишут рефлексию
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	Стикеры, плакаты с рисунком для рефлексии
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